YIHOJHOMOYEHHBIHA 11O TIPABAM YEJIOBEKA

B NIEH3EHCKOU OBJIACTH
PACIHOPAXEHUE
ot 5 ceHTs10ps 2018 roma Ne 17-p
r. [lersa

OO0 yTBep:KIeHNY HHCTPYKIIUHU 110 1eJIONPOU3BOACTBY U 0JIAHKOB B anmapare
Y10,IHOMO4Y€eHHOT 0 10 NpaBaM YejoBeka B [leH3eHCKoi 001acTH

PykoBoactBysice 3akoHom Ilenzenckoit obmactu ot 10.10.2007 Ne 1392- 3110
«O06 YmnosHOMOYEHHOM MO TpaBaM 4ejnoBeka B lleH3eHckoit — obOiacTuy»
(c mocyienyomKUMHU U3MEHEHUSAMMU ):

1.YTBepauTh  MHCTPYKLHMIO  TO  JIEJONPOM3BOJACTBY B anmnapare
YT0JTHOMOYEHHOTO 110 ITpaBaM 4ejioBeka B [len3enckoit oonactu (IIpunoxenne Nel).

2.YTBepauTh ONaHK THChMa YIIOJHOMOYEHHOTO MO TMpaBaM 4YeloBEeKa B
[Tensenckoii oomactu (I[Mpunoxenne Ne2).

3. Y1BepauTh OJaHK pacnopskKeHUsl Y TOJIHOMOYEHHOI'O 10 MpaBaM 4YejoBeKa B
[MTensenckoit oomactu (I[Mpunoxenne Ne3).

4. YTBepauTh popMy AKTa O BBIIEICHUN K YHUUYTOKEHHUIO IOKYMEHTOB U JIE], HE
noaiexxamux xpaneHuto (Ilpunoxenue Neg).

5. YrBepauth ¢opmy Omnucu nen (JIOKYMEHTOB) BPEMEHHOTO XpaHEHUs
(ITpunosxxenne No5).

6. YTBepauTh (OpMY PErHUCTPAITMOHHO-KOHTPOJBHOM KAPTOYKU JIMYHOTO ITpueMa
YnonnomouenHoro (IIpunoxenue Neb).

7. YTBepauTh GopMy JMCTa YCTHOTO OOpallleHHe B amnmnapaTr Y HOJIHOMOYEHHOTO
(ITpunoxxenne No7).

8. IIpru3HaTh yTpaTUBIINM CUIIY PACIOPSIKEHHE Y NOJIHOMOYEHHOIO MO IpaBaM
yenoseka B [lenzenckoit obmactu ot 01.09.2008 Ne 7-p «O mopsjike paccMOTpEHUs U
pasperieHus: oOpaIieHuil ¥ mpueMa rpak/ia B ammapare Y OJIJHOMOYEHHOTO 10 TIpaBam
yenoBeka B [lenzeHckoit o0mactmy.

9. KoHTponp 3a HMCHOJHEHHEM HACTOSIIETO PACIOPSKEHUS BO3JNOXKHUTH Ha
PYKOBOAMTENS amnmapara YIOJHOMOYEHHOTO II0 IpaBaMm 4esnoBeka B IleH3eHckou
obnacTu.

YTI0JIHOMOYEHHBIH I10 IIpaBaM 4Y€JI0BEKA
B [len3eHckoi obnactu E.H. Porosa



[Tpunoxxenune Ne 1
K pacropspKeHHIO Y TOJITHOMOYEHHOTO 110
npaBaM 4enioBeka B [leH3eHckoi obmactu

oT« 5 » cenrsabps 2018 Ne 17-p

HNucTpyKums mo AeJI0ONpou3BOACTBY B anmapare Y OJJHOMOYEHHOI0 110 PaBaM
yesoBeka B [lensenckoi od1actu

1. O01IHe MOJI0KEHUA

1.1. Hacrosmas WucTpykuusa onpenesiser mopsaoK padoThl ¢ JOKYMEHTaMHU B
anmnapaTte YTOJHOMOYEHHOIO 1Mo mnpaBaMm uenoBeka B [lenseHckoit obOmactu (nanee
UMEHYEeTCs — armapaT Y IOJIHOMOUYEHHOTO).

1.2. CocTtaBieHue TOKyMEHTOB B ammapare Y HOJTHOMOYEHHOTO OCYIIECTBIAETCS
B COOTBETCTBHH ¢ TpeboBanusimMu HarmonameHoro crangapra PO I'OCT P 7.0.97-2016
«Cuctema cTaHAapTOB MO HHPOpMALMM, OMOIMOTEYHOMY M H3/ATEIbCKOMY JETy.
OpraHu3alluOHHO-PACIOpAIUTENIbHAS JIOKyMEeHTalusd. TpeOoBaHus K OQOPMIICHHUIO
JOKYMEHTOBY.

1.3. Ilpu pabGotre C JOKyMEHTaMH B ammapare YIOJIHOMOYEHHOTO He
pa3peliaercss BHOCUTh B HUX MCIPABICHUS, AEJaTh MOMETKM U paboTaTh ¢ HUMH BHE
CITY>K€OHBIX TOMEIIECHUH.

Nudopmanusi, conepxamascss B JOKYMEHTax M HX IPOEKTaX, MOMXKET
UCIIOJIb30BaThCSl TOJBKO B CIIY>)KEOHBIX LENSIX U B COOTBETCTBUU C MOJIHOMOUYHSMHU
JOJKHOCTHBIX JIML, paOOTAIOLIUX WM 3HAKOMSIILIUXCS C 3TOW HH(pOpMaLUEH.

1.4. B nendax coXpaHHOCTH U CBOEBPEMEHHOI'O HCIIOJIHEHHS JIOKYMEHTOB IpPH
YBOJIbHEHMHU PAa0OTHHUKA, MIPU YXOJE B OTIYCK, HA y4eOy U T.JA. BCE HAXOMSAIIMECS B €r0
BEJICHUU CITYKEOHbIE TOKYMEHTHI 10 YKa3aHHUIO Y IOJTHOMOUYEHHOTO JTUOO PyKOBOAUTEIS
anmnapara Y IOJHOMOYEHHOTO NIEPENAIOTCS IPYyroMy JIULLY.

1.5. OO0 yrpaTre AOKYMEHTa HEMENJIEHHO [OKJAIbIBACTCS PYKOBOIUTEIIO
anmnapara YTOJIHOMOYEHHOTO, KOTOpBIM OpraHu3yeT MpOBEIEHUE CIIyKeOHOTOo
paccienoBanus. Pe3ynbrarhl pacciaeoBaHus NPEICTABISIOTCS Y IOJTHOMOYEHHOMY .

1.6. B3aumopeiicTBue C MpEACTaBUTENSAMU CPEACTB MAacCOBOW HH(OpMAIIHH,
nepeaada UM Kakou-1uoo ciayke0Hoi nHpOpMalMi WIH TOKYMEHTOB OCYILECTBIISIOTCS
o pa3pemieHuto (yKa3zaHUio, TMOPYYCHHI0) YTIOJIHOMOYEHHOTO JIMOO PYKOBOJIUTEIS
armapara Y oJIHOMOYEHHOTO.

1.7. CorpynHukn anmapara YHOJHOMOYEHHOIO HECYT II€PCOHAJIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIIOZIeHne TpeOoBaHUi HacTosme MHCTpyKIuu, COXpaHHOCTh
HAXOJSALIUXCS Y HUX JJOKYMEHTOB U Hepas3TJlallieHUE COJEpKaIENcs B HUX CIYKEOHOM
uHpopmaIuu.

1.8. PabGora c¢ oOpameHussMu TpaxaaH, B TOM UHCIE WX pPETUCTpaIus,
OCYIIIECTBIISIETCSI B COOTBETCTBUU C TPEOOBaHUAMH (peiepaibHOTO 3aKOHOAATENbCTBA U
3aKoHO/aTeIhCTBA [IeH3eHcKkoi 00macTu.

2. Ilpuem, 00padoTka, perucTpauus U pacnpeaeacHue

NoCTynawiueil 1 ucxoasiueil KOppecnoH eHIIHU

2.1. Ilpuem, nepBoHavasibHas 00pabOTKa, pacHpelereHrue U perucTpanus
HOCTyMarouieid B anmapaT YTMOJIHOMOYEHHOTO U HCXOMSIIEH KOPPECIOHACHIIUH



IPOU3BOMASITCS B IIEHTPAIM30BAHHOM IMOPSIIKE.

B nponecce mepBoHadanbHOM 00paOOTKM MNOCTyMAOIIEH KOPPECHOHICHIIUU
[JIABHBIM  CHELMATUCTOM-IKCIIEPTOM, B UYbHM JOJDKHOCTHBIE OOSI3aHHOCTU BXOJUT
perucTpanrs KOppeCHOHIEHIUN, TPOBEPSIFOTCS MPABUIBHOCTD IOCTABKH U LIETOCTHOCTh
BIOKeHUI. OmuO0YHO TpHUCTaHHBIE JOKYMEHTHI BO3BPAIIAIOTCS OTHPABUTEIIIO.

Bce xonBepThl (0anaeposn), 3a UCKIIOUYEHUEM HMMEIOIIUX MOMETKY «BpyuuTs
JMYHO», BCKpbIBatOTCA. llakeT ¢ KoppecrnoHIeHIHMEN ¢ MOMETKOM «BpyduTh JIMYHO»
BCKPBIBAETCSI CAMUM aJJpecaToM WM YIOJIHOMOYEHHBIM UM JULoM. [Ipu oOHapyxeHun
MOBPEXJICHHUS, IPU OTCYTCTBUU JOKYMEHTOB WJIH MPUJIOKEHUN K HUM COCTaBIIIETCS aKT
B 2-X JK3EMIUIIpax: MEpBbI MNpUOOIIAaeTcs K MOCTYMUBIIEMY MaTepHhally, BTOpPOH
HaIpaBisieTCsl OTHPABUTENIO JOKyMeHTa. KOHBEpThI, Kak MpaBUIIO, YHUYTOXKAIOTCS,
KpOME CJIy4yaeB, KOorja TOJIbKO MO HUM MOKHO YCTaHOBHUTH aJpeC OTIPABUTENS WIH
BpEeMs OTIPABKU U MOJIYYEHUS TOKYMEHTOB.

2.2. Peructpanmuss TocTynawomed W UCXOASAIIEM  KOPPECHOHJICHLIUU
OCYILIECTBIISIETCS] B CUCTEME JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOOpOTa U JIEJIONPOU3BOJICTBA B
COOTBETCTBUM C pacrnopsikeHueM lIpaBurenbctBa [lensenckoit obmactu ot 30.12.2014
No  683-pIl «O mnopsnke mnepenucku IlpaButennctBa IleH3zeHckol 0067acTw,
MCIIOJIHUTENIbHBIX OpPraHOB rOoCyJapCTBEHHOM Biactu lleH3eHckoil o0nacTu, OpraHoB
MECTHOTO CaMOYIPABJICHUSI MYHUIUMINAIbHBIX oOpa3zoBaHuil IlenzeHckoir oOnactu B
CUCTEME 3FJIEKTPOHHOI'O JIOKYMEHTOO00pOTa U JEIONPOU3BOACTBA» (C MOCIETYIOIIMMHU
M3MeHeHUsIMN) - (nanee Pacnopsikenue Ne 683-pll).

2.3. Ilpu peructpauuu MNOCTYNUBIIUX JAOKYMEHTOB B HW)KHEW IpPaBOM YacTH
IEPBOr0 JIMCTa MOJYYEHHOI'O JOKYMEHTa IPOCTAaBJISETCS PErMCTPALMOHHBIN IITAMII
YCTaHOBJIEHHOTO 00pa3lla C YyKa3aHWEeM JaThl MOCTYIUIEHHS U PETUCTPALMOHHOTO
HOoMepa. Eciu makeT He BCKPBIBAETCS, IITAMII CTABUTCS HA KOHBEPTE.

2.4. PerucrtpaiioHHble HOMEpa IMOCTYMAIOIIMM OT TpaXKJaH OOpalieHUsIM
IPUCBAaUBAIOTCS B CIEAYIOLIEM MTOPSIJIKE:

- TIpY perucTpanuy oOpalieHus, NOCTYIUBIIETO MO MOYTE WU MO 3JIEKTPOHHOU
MOYTe, PErMCTPAMOHHBIM HOMEpP HAauMHAETCS C MepBOW OyKBbI (paMUIMM 3asBUTE,
OykB «Kom», ecnu oOpaileHue KOJUIEKTUBHOE, JHO0 «AH», €CIU OTCYTCTBYET
BO3MOXHOCTh UACHTHU(PUKALMK 3agBUTEINS. 3aTeM uyepe3 Jeprc CTaBUTCS MOPSAKOBBIN
HoMep (Hampumep, A-1, Kon-2, An-3);

- couepkaHue oOpamnieHusi, MOCTYNHBIIEr0 B XOAE€ JHYHOIO IpueMa
YTOJIHOMOYEHHOr0, 3aHOCUTCS B PETUCTPALMOHHO-KOHTPOJBHYIO KapTOUYKY JIMYHOTO
npuema (Ilpunoxenne Ne6). Ilpu perucrparnmu OOpalleHUs, MOCTYIMHMBIIETO B XOE
JUYHOTO TpHeMa YTOJHOMOYEHHOI'O, PErMCTPALMOHHBIA HOMEp HauMHaeTcsi ¢ OyKB
«JII», manee craButcs aeduc, neppas OykBa haMUINU 3asIBUTEIISA, 1€PUC U TTOPSTKOBBIN
Homep (Hampumep, JITT-A-1, JITI-Koin-2);

- cojiepKaHUe 0OpaIleHHs, TOCTYMUBIIETO B X0/1€ JUYHOTO IpUeMa COTPYIHUKA
anmnapara YTOJHOMOYEHHOIO, 3aHOCUTCS B JIMCT ycTHOro oOpauienus (IIpunoxenue
Ne7). Tlpu peructparmu oOpaIeHus], MOCTYMUBIIETO MO TelePOHY, a TaKKE B XOJE
JUYHOTO TpHUeMa CHEIHUANKMCTOB anmnapara YTOJIHOMOYEHHOTO, pPETrUCTPallMOHHbBIN
HOMEp HauMHaeTcsi ¢ OykB «YcT», jJaliee cTaBUTCA jAeduc, nepBas OykBa (QamMuinu
3asBUTENs, Jeduc M TOpAAKOBBIM HoOMep (Hampumep, VYcr-A-1, VYer-Kon-2,
Ycr-An-3).

2.5. Ilpu peructpauyi HHBIX BXOIAIIUX JOKYMEHTOB, HECBSI3aHHBIX C
oOpalieHus MU TpaXKaaH, perucTpallMOHHbIN HOMep HauuHaeTcs ¢ OykB «YIIU», nanee
cTaBUTCS Je(hrc U MOPSAKOBBIA HOMED.



2.6. Ilpu peructpauuy HUCXOIALIEW KOPPECIOHACHLUU U KOPPECHOHJIEHIUH,
nocrynatomeid B 6a3zy «Bu/l» (B cucteme 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa H
JIEJIONPOU3BOCTBA), PETrUCTPALMOHHBIA HOMEpP IPUCBAMBAETCS B COOTBETCTBUU C
TpeOOBaHUsAMU, YKa3aHHbIMU B I1. 2.5.8.1 Pacnopsxenust Ne 683-pll.

3. Opranm3anus padoThl ¢ JOKYyMEHTAMH

3.1. Ilpomenime perucTpaiuio JOKYMEHThI, B TOM YHCIIe 0OpaIlieHus rpakaaH,
NepelaTcss TJABHBIM  CHEHUAIUCTOM-IKCIEPTOM amnmapara YTHOJHOMOYEHHOTO,
OTBEYAIOUIMM 32 JEJOMNPOU3BOACTBO, YIMOJHOMOYEHHOMY JIMOO PpPYKOBOAMUTEIIO
amnrapara Y IIOJHOMOYEHHOTO.

3.2. YNOJTHOMOYEHHBIN MaeT PYKOBOAMUTENIO ammapara YIOJIHOMOYEHHOTO H
HEIMOCPE/ICTBEHHBIM ~ UCIIOJIHUTENSIM ~ YKa3aHWS 1O  OpPraHU3alMM  HCIIOJTHEHUS
JOKYMEHTOB, OQOpMJIsii HUX B CHCTEME DJJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO00OpOoTa W
JIEJIONPOU3BOICTBA B BUJIE PE3OJIIOLNI HIIM TOPYUCHHIA.

3.3. Ilpu coctaBiaeHun u OGOPMIICHUM JOKYMEHTOB COTPYIHUKH arrmapara
YHOITHOMOYEHHOTO PYKOBOACTBYIOTCS Hacrosmed WMHCTpyKuueld U NPpUII0KEHUSMHU
K HEH.

3.4. HenocpeacTBEHHBIE UCIIOJHUTENH TIPU PabOTe C TOKYMEHTaMHU 3aIOJIHSIOT
UX YYETHBIE JaHHBIE B CUCTEME 3JIEKTPOHHOIO JJOKYMEHTOO0OpOTa U JEIONPOU3BOICTBA
B 0aze «YnlI4 OI'» (Temartuka, BOIpoc, TUIT 0OpallleHus, MPEAMET BEICHUS, pE3yIbTaT
paccMOTpEHuUs ).

3.5. [locie ucrmomHEHUS TOKyMEHTa KOPPECTIOHACHTY (€CIU 3TO HEOOXOIUMO)
JAeTCsl OTBET, JOKYMEHT CHUMAETCS C KOHTPOJIA YTOJHOMOYEHHBIM. McronHuTenb
MPOCTABIISIET OTMETKY 00 HCIOJHEHUU JIOKYMEHTa B CHUCTEME AJIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTO000pOTa U I€TIONPOU3BOJICTBA.

3.6. U3z 6az «Ynlld OI'», «BxI», «Hcxl» cucTeMBbl 3JIESKTPOHHOIO
JIOKYyMEHTOO0O0pOTa M JEJIONPOU3BOJICTBA 110 MUTOTaM KaJEHJAAPHOTO MECSIa TIaBHBIM
CIEHHAIIUCTOM — O3KCIEPTOM ammapara YIOJIHOMOYEHHOI0, OTBEYAIOIIUM 32
JIIONIPOU3BOICTBO B armapare YIOJTHOMOYEHHOro, ¢hopMHUpyIOTCa 0a3bl TaHHBIX Ha
OYMa)KHBIX HOCUTEISIX W XPAHATCS COTVIACHO HOMEHKJAaType Jell ammapara
YIOJIHOMOYEHHOTO.

4. O6mme TpedboBaHus M0 0(popMIIEHHIO JOKYMEHTOB

4.1. IokyMeHTBI, cO3/1aBacMble B ammapare Y MOJHOMOYEHHOTrO, MeYaTalTcs C
UCIIOJIb30BaHUEeM TekcToBoro penakropa WinWord wiu B 1pyroM, COBMECTUMOM C HUM
dopmare, mpudrom TimesNewRoman pazmepom Ne 13—-14 yepes 1 — 1,5 MexKCTPOUHBIX
MHTEpBaia.

[Tpu co3ganuu JOKyMeEHTa Ha ABYX M 0oJiee CTpaHHUIaxX BTOPYIO U MOCIEAYIOLINE
CTpaHMIBI HymMepyroT. HoMepa cTpaHMI] MPOCTaBISAIOTCA MOCEPENUHE BEPXHErO IOJIS
JOKYMEHTA Ha pacCTOSHUU HE MeHee 10 MM OT BEpXHEro Kpasi JUCTa.

JlomyckaeTcsi co3aHue JOKYMEHTOB Ha JIMIIEBOM M 00OPOTHOM CTOPOHAX JIUCTA.
IIpu 1BYCTOpPOHHEM CO3AaHMM JOKYMEHTOB LIMPHHA JIEBOTO IOJS HA JMUEBON CTOPOHE
JIUCTA ¥ MPABOTO MOl HA 00OPOTHOM CTOPOHE JKUCTA TOJKHBI OBITH PABHBI.

B oTaenbHbIX ciaydasx pazmep mpudTa 1 MEKCTPOUHbIE HHTEPBAJIBI MOTYT OBIThH
u3MeHeHbl. /{15 BbIAENIeHHs] 4acTH TEKCTa JOKYMEHTA, 3aroJioBKa, MPUMEYaHUs] MOTYT
UCIIOJb30BaThCS MOJTYKUPHOE HAUYE€pTAHHWE, KypCHB, NMOJAYEPKUBAHHE WM CMEUICHUE
OTHOCHUTEBHO I'PAHUL] OCHOBHOTO TEKCTA.



4.2. Kaxx1ip1il HanieyaTaHHbIN JIUCT JOKyMEHTa, 0POPMIIEHHBIN Kak Ha OJIaHKe, TakK
u 0e3 Oy1aHKa, UMEET CIIeIYIOUIUE pa3Mephl MoJjeil: neBoe — He Menee 2,0 cM; mpaBoe —
He menee 1,0 cMm, BepxHee W HIKHee — He MeHee 2,0 cM. AOG3amHBIA OTCTYI TEKCTa
nokyMmeHTa - 1,25 cwm.

4.3. bnaHku MOKYMEHTOB H3TOTABJIMBAIOTCS HAa CTAaHIAPTHBIX JIACTaX Oymaru
dopmata A4 (210 x 297 mm) B cootrBeTcTBUU ¢ [Iprmoxerusmu Ne 2, Ne 3.

4.4. OTMeTKa 0 IPWIOKEHUH COJIEPAKUT CBEICHUSI O JOKYMEHTE (JOKYMEHTax),
MpUIara€MoM K OCHOBHOMY JOKYMEHTY (B CONPOBOJUTEIBHBIX MUChMaX, NPETCH3USIX,
aKTax, CIpaBKax U IPYrux WHOOPMAITMOHHO-CIIPABOYHBIX JOKYMEHTAX) UM O TOM, UTO
JOKYMEHT SBJISIETCSl TMPUJIOKEHHEM K OCHOBHOMY JOKYMEHTY (B JOKyMEHTax -
OPWIOKEHUSX K  paclopsiAUTENbHBIM — JOKYMEHTaM, TIOJIOKEHHSIM, ITIpaBuUiaM,
UHCTPYKIIUSIM, IOTOBOpaM, TUIaHaM, OTYETaM U JIp. TOKYMEHTaM).

B compoBomuTeNnbHBIX NHChbMaX U APYIUX WHOOPMAIIMOHHO-CIIPABOYHBIX
JIOKyMEHTaX OTMETKa O MPWJIOKEHUU 0(OPMIISIETCS MO/ TEKCTOM OT T'PaHHUIIbI JIEBOTO
MOJIS CIAEAYIOIIUM 00pa3oM:

- €CJIM MPUJIOKEHNE Ha3BAHO B TEKCTE:

[Ipunoxxenue: Ha 2 1. B 1 9K3.

- €CJId TIPUJIOKEHUE HE HA3BaHO B TEKCTE WJIM €CJIU MPHUJIOKEHUN HECKOJBKO,
YKa3bIBAIOT HA3BaHUS JIOKYMEHTOB-TIPUJIOKEHUM, KOJIMYECTBO JIUCTOB U AK3EMILISIPOB
Ka)X/10TO TIPUJIOKEHUS:

[IpunoxxeHue: konus 3asiBIeHUs Ha 5 1. B | 3K3.

B pacnopsauTenbHbIX, JTOroBOpax, MOJOKEHUSX, MpaBUiiaX, UHCTPYKUUSIX U
JIPYTUX JOKyMEHTaX OTMETKA O IPUIIOKEHUH 0(DOPMIISIETCS CIIETYIOITUM 00pa3oM:

- B TEKCT€ JOKYMEHTa INpHU MEPBOM YINOMHHAHWUU JOKYMEHTA-NPUIIOKEHUS B
CKOOKax yKasbIBaeTcs: ... (mpuioskenue Ne 1);

- Ha TEPBOM JIUCT€ JOKYMEHTA-NIPUIIOKEHUS B NPAaBOM BEPXHEM YLy
yKa3bIBa€TCS:

[Tpunoxenue Ne 2

K PacriopspkeHno YIOJITHOMOYEHHOTO

OT No

4.5. Ormerka 00 WUCHOJHUTENE BKJIOYaeT (aMuiInuioo, UM U OTUYECTBO
WCTIOJTHUTEIIS, HOMEp ero TenedoHa.

OtMmeTka 00 ucnoaHuTeae 0OPOpMIIIETCS Ha JIMIEBOM CTOPOHE MOCIEIHETO JINCTA
JIOKYMEHTa OT TPaHUIlbl JIEBOTO TOJISI WJIM, IPU OTCYTCTBUU MECTa, - Ha OOOPOTHOM
CTOPOHE BHU3Y CJIEBA.

5. TloaroroBka u opopmiieHHE pacIOPsIKEHU
Y1no/HOMO4€eHHOr0 0 npaBam 4esnoBeka B Ilen3enckoii odjiacTu

5.1. YmonHomoueHHBIM MO mpaBaM uyeigoBeka B IleH3eHCkoM o0OmacTu B
COOTBETCTBUM cO cTaThel 23 3akoHa [lenzenckoit oomactu ot 10.10.2007 Ne 1392-3I10
«O6 VYmnolHOMOYEHHOM IO TpaBaM uejoBeka B IleH3eHCkol oOJacTU» u3IaeT
PacCIOpSKEHHUS.

5.2. B mpoekTte pacnopspkeHuss YTOJHOMOYEHHOIO, BIIEKYILIEro 3a co0oif
WU3MEHEHUSI UK JIOTIOTHEHUS JPYTUX PACTIOPSHKEHUM, 3TH U3MEHEHUS WU JIOTOJTHEHUS
FOTOBATCS OJHOBPEMEHHO C TEKCTOM YKAa3aHHOIO pACHOpPSIKEHHsS, a B Clly4yae
HEO0OXOAMMOCTH MPUHSTHSI PEIICHUS 00 OTMEHE TNO0 MPU3HAHUY PaHee U3/IaHHBIX aKTOB
YTPaTUBIIUMU CHIIY YKa3aHHOE PEUIEHNE BHOCUTCS B MPOEKT PACIIOPSAKEHUS OTAECITbHBIM
MTYHKTOM.



5.3. B pacnopspkeHusIX YTOJTHOMOUYEHHOTO MOTYT YIMOTPEOISATHCA KaK MOJHbIE
opuManbHble HAUMEHOBAaHUS OpPraHOB M OpraHU3allvii, TaK W HMX COKpAIlEHHbIE
oduIMaTEHBIE HANMEHOBAHMSL.

54. B pacnopsokeHHSIX YTIOJHOMOUYEHHOTO B  OO0S3aTEIBHOM  TOPSJIKE
COJZIEPKUTCS ITYHKT O BO3JIOKEHUU KOHTPOJIS 3@ MX BBITIOJHEHUEM Ha Y TOJITHOMOYEHHOT O,
PYKOBOIMTEIS amnmapara JIn0o COTpyIHUKA arnapara.

[Ipu moaroroBke mpoekta PacropskeHHs YTMOITHOMOYEHHOTO OGOpPMIISIETCS
JUCT COTJIacCOBaHMs, B KOTOPOM YKAa3bIBAIOTCA CIEAYIOIINE PEKBU3UTHI: HAMMEHOBAHUE
MIPOEKTAa PACHOPSKEHUSI U €ro 3aroJioBOK, JIMIA, COIJIACOBABIIME MPOEKT JOKYMEHTA
(YKa3pIBalOTCSl  JIOJDKHOCTH, MHUIMAABl W (aMWIMKM  COTPYAHHUKOB  ammapara
VY 10JIHOMOYEHHOT0, ¢ KOTOPBIMHU MIPOEKT PACIIOPsKEHHS ObLT COTJIACOBAH).

5.5. Pacnopsskenuss ~ YNOJTHOMOYEHHOTO — MedaTalTcss  Ha  OJlaHKe
Y1onHoOMO4YeHHOro ¢ u3o0pakeHueMm repOa IleH3eHckoil 00MacTH Ha CTaHIAPTHBIX
muctax Oymaru opmara A4 (Ilpunoxenue Ne 3).

5.6. PacniopsikeHust YIOITHOMOUEHHOTO PETUCTPUPYIOTCS pa3lebHO B peesiax
KaJICHJApHOTO Toja, MPU 3TOM K MOPSAKOBOMY HOMEPY PacHopssKEeHHs MO padoyuMm
BOITpocaM yepe3 aeduc 100asiseTcss OyKBa «p», K HOPSIKOBOMY HOMEPY paCHOPSKEHUN
10 KaJIpOBBIM BOIIpOcaM J00aBisieTcst OyKBa «K».

5.7. PacniopsixeHus: Y IOJIJHOMOYEHHOTO IO pab0YMM BOIPOCAM PETUCTPHUPYIOTCS
B 0aze «YnlI4 OP/]» cucTeMsbl 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00pOTa U IeJIONTPOU3BO/ICTBA,
C TocleayrmuM (GOPMHUPOBAHMEM YYETHBIX IaHHBIX Ha OyMaXKHbBIX HOCHUTEIAX M
XPaHATCS COIVIACHO HOMEHKJIAType el armapara Y H0JJHOMOYEHHOTO.

5.8. PacnopspkeHuss ~ YIOJIHOMOYEHHOTO IO KaJpOBBIM  BOIPOCAM
PETUCTPUPYIOTCST B 3JEKTPOHHOM BHJIE C MOCIEAYIOIUM (OPMUPOBAHUEM YUYETHBIX
JaHHBIX Ha OyMa)KHBIX HOCHUTEJISIX M XPaHATCS COIVIACHO HOMEHKJIAType el armapara
YII0JTHOMOYEHHOT 0.

6. dopmMupoBaHmue JieJ M0 00PALIEHUSIM IPAKIAAH, YHUUTOKEHHE e €
HCTEKIINM CPOKOM XPAHEHUS

6.1. HcnonHeHHble W 3aKOHYEHHBIE MaTepHalibl MO OOpalleHUsIM TIpak]aH
(hOpMHPYIOTCS UCTIONHUTENIEM B Jea.

6.2. B nemno mnoAmmMBalOTCS BCE JOKYMEHTHI MO OOpalIeHUI0 BMECTE C
npusnoxkeHusiMu. [1o o0bemMy A€o He JOMHKHO NpeBbIaTh 250 TUCTOB.

6.3. JIOKyMEHTBI B J€JI€ PACIOJIAratoTCs B XPOHOJIOIMYECKOM IOPSJIKE CBEPXY
BHH3 HAYMHASI C CAMOI'O PAHHETO.

6.4. Ha 06510 Ke ena moMeniaroTcs CIeIyoIue peKBU3UThHI: HOMEDP OOpaIieHus,

HaMEHOBAHUE 3asBUTEJIS], HAYaJIbHAsl U KOHEUHAsl 1aThl JeTa.

6.5. Jlena B COOTBETCTBMM C HOMEHKIATYpoW ammaparta YHOJHOMOYEHHOIO
BKJIFOYAIOTCS B MANKHU JJIS1 XPAHEHUS.

6.6. Cpok xpaHeHust 00pallleHuii U JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C UX PACCMOTPEHHEM
U pa3pelieHMeM B COOTBETCTBHUM C HOMEHKJIATypoH ammapaTta YIOJIHOMOYEHHOTO
COCTaBJISCT S JIeT.

6.7. OTOOp €N 3a COOTBETCTBYIOIIMM MEPUOA K YHUUTOKEHHUIO U COCTABJICHUE
akTa o BbyielieHUd uX K yHuutoxkeHuto (Ilpunoxxenne Ned) ocymiecTBisieTcs
COTpYJHHMKAaMH armapaTta YTOJHOMOYEHHOTO MO MOPYYEHUIO YTOJTHOMOYEHHOTO 100
PYKOBOAMTENS ammapara YmnoJHoMoueHHOro. OOs3aTeNbHBIM MPUIOKEHHEM K aKTy



SIBJISIETCS OIHUCH JIeJ1, o Iexamux yHudToxkeHuto (IIpunoxenue NeS).

6.8. [lena mojjexaT YHMYTOXKEHHIO, Ha OCHOBAaHUU aKTa O BBIJCIECHUU K
YHUUYTOXEHUIO JIOKYMEHTOB W J€J, HE MOMJIEkKAIUX XPAHEHUIO, YTBEPKIECHHOIO
YOIHOMOYCHHBIM.

/. DopMHpPOBaHUE MATEPHUAJIOB, He CBA3AHHBIX ¢ 00palleHUSAMH
rpakIaH, YHUYTOKEHHE MATEPHAJIOB ¢ MCTEKIIUM CPOKOM XPaHEHUs

7.1. Marepuanbl JOKYMEHTOB, HECBA3AHHBIX C OOpalIEHUSIMU Tpa)KaaH, MOCIe
CHATUS HMX C KOHTPOJS XpaHATCS B IMalKaXx B COOTBETCTBUHU C YTBEPKICHHOU
HOMEHKJIaTypO# A€l annapara Y HOJIHOMOYEHHOTO.

7.2. Marepuansl JOKYMEHTOB B MalKaxX pPAcIOJIAraloTCs B XPOHOJIOTUYECKOM
NOPSIAKE CHA3Y BBEPX HAYMHAA C JIaThl CAMOI'O PAHHETO.

7.3. Ha namnkax, B KOTOPBIX XpaHATCS MaTepUaibl JOKYMEHTOB, HECBSA3AHHBIX C
oOpalieHUsIMU  TPakIaH, YKa3bIBAIOTCS CIEAYIONIME PEKBU3UTHI: TOJ, TEMaTUKa
MaTepuaioB (UCXOASIINE JOKYMEHTBI, BXOJSAIINE JOKYMEHTHI U T.1.).

7.4. Ot6op MaTepuajioB 3a COOTBETCTBYIOIIMN MEPUOJ K YHUYTOXKECHUIO U
COCTAaBJIEHHE aKTa O BblaeIeHMM uX K yHUuToxkeHuto (IIpunoxenune Ne4)
OCYUIECTBJISIETCS COTPYJHHMKaMU anmnapara YIOJIHOMOYEHHOTO IO MOPYYEHHUIO
YnoaHoMOo4eHHOT0 JIMOO PYKOBOAMUTENS anmnapaTta Y moJIHOMOYEHHOro. O0s13aTeNIbHBIM
MPWIOKEHUEM K aKTy SIBJISIETCS ONUCh MaTEpHANIOB, MOJIEKAUUX YHHUYTOKEHHIO
(ITpunosxenue No5).

7.5. Matepuanbl noajiexar yHUUTOKEHUIO, HA OCHOBAaHUU aKTa O BBIIECICHUH K
YHUUYTOXKEHUIO JOKYMEHTOB M JI€J, HE MOMJICKANUX XPAHCHUIO, YTBEPKICHHOTO
VY II0JITHOMOYEHHBIM.



[Tpunoxenne Ne 2

K PacropsKEHUIO0 Y TIOJTHOMOYEHHOTO 10
npaBaM uderoBeka B [IeH3eHckoit oonactu

OT « 5 » ceHtsi6bps 2018 Ne _17-p

YIIOJIHOMOYEHHBIN 110 IIPABAM YEJIOBEKA
B IIEH3EHCKOM OBJIACTH

9 MM

yi. Bomogapckoro, . 49, r. [lensa, 440000
Ten./akc 68-16-35, E-mail: upch58@mail.ru

9 MM
Or Ne
: Anpecar |
Ha Ne oT e !
12 Mm
VBaxxaembrii!
10 Mmm
TEKCT i
20 MM
Y1oJTHOMO4YEHHBIHN HNuunmansl, @amMunus
Wcnomanurenb
TenedoH

30 Mm




[Tpunoxenne Ne 3
K PacIopsHKeHUI0 YTIOJTHOMOYEHHOTO T10
npaBaM uyenoBeka B [IeH3eHckoit obnactu
oT «_5 »_ cenrsaops 2018 Ne 17-p

YIIOJIHOMOYEHHBIN 110 IIPABAM YEJIOBEKA
B IIEH3EHCKOM OBJIACTH

oMM

PACIHOPSAXEHMHNE

15mMmMm

oT No

r. [lensa
10Mm

____________________________

HAMMEHOBAHHUE |

L e

———————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

YNOJIHOMOYEHHBIH M0 MPaBaM YeJIOBEKA
B Ilen3enckoii oonactu Muunmanel, @amunus




AKT Ne_

[Tpunoxenue Ne 4
K pacropspKeHHUIO Y TOJITHOMOYEHHOTO 110
npaBaMm yesioBeka B [lenzenckoii obnactu

OT« 5 »  cenrsiops 2018 Ne 17-p
YTBEPX/IAIO

YIIOJTHOMOYEHHBIN 1O IpaBaM YeJIOBEKA
B [len3enckoit o0nactu

[Mognuce  pacmmdpoBKa MOAITUCH

« » 20 T.

O BBIJICJICHMHU K YHUYTOXCHHIO
JOKYMCHTOB U ACJ, HC ITIOAJICIKAIIUX

XPaHCHHUIO

Ha ocHoBanuu HOMEHKIIATYpHI anmnapara Y IOJIJHOMOUYEHHOTO [0 MPaBaM 4eJIOBEKa
O0TOOpaHbI K YHUUTOKEHHUIO IOKYMEHTHI (71e1a) B COOTBETCTBUU C OMKCSIMH,
SBJISIFOLIAMUCS HEOTHEMIIEMBIMU MMPUIIOKEHUSMU K AKTY.

Hroro

ZIe 3a

(urdpamu 1 IPONUCHIO)

TOJBI.

HpI/IJ'IO)KCHI/ICI OIMMCH JOKYMCHTOB Ha JI.

HaumeHnoBaHue nOIKHOCTH

COTpYJIHHUKA anmnapara Y IOJIHOMOYEHHOTO,
OCYILECTBISBIIETO 0TOOP TOKYMEHTOB K
YHUUTOKEHUIO U COCTABIISBILIETO aKT

Harta

(moamuce)

Pacmmdposka moanucu



[Tpunoxenue Ne 5

K pacrnopspKEHHIO YIOJIHOMOYEHHOIO T10

npaBaM 4enoBeka B [leH3eHckoi obmactu
oT « 5 » ceHrabpas 2018 Ne 17-p

Onuce
Jlen (IOKyMEeHTOB) BPEMEHHOTO XpaHCHHS
3a rona
N Howmep 3aroyioBOK [Jara Hayana | Jlara Cpok xpaHeHHUsI
n/m OKOHYAHUS

B naHHBIN pa3aen onucyu BHECEHO

(KomMYecTBO MaTepraioB U(paMH U MPOIHCHIO)

¢ Ne o Ne

HaunmenoBanue 10KHOCTH
COTPY/JHHKA armapara Y 1OJIJHOMOYEHHOTO,
COCTaBHMBLIETO OMKUCH JOKYMEHTOB (moamucek) PacmmmdpoBka nmoamnucu

ara



[Tpunoxenue Ne 6

K pacrnopspKEHHIO YIOJIHOMOYEHHOIO T10

npaBaM 4enoBeka B [leH3eHckoi obmactu
oT « 5 » ceHrabps 2018 Ne 17-p

PEITHCTPAIIMOHHO-KOHTPOJIBHAS KAPTOYKA JIMYHOI'O ITPUEMA

ABTOD

(®.N.0.. agpec, Bo3pacT, mprMEYaHHE - COIMATBHBIA COCTaB: MHBAIN, ydacTHHK BOB u T1.11.)

[penpinymue ooparieHus ot No , 0T No

L[aTa 1 UHACKC pErucTpalvu nmoCTyIrjiCHUA

Kpatkoe comepxanue (¢ yueToM XxapakTepa BOIpoca)

OtBercTBeHHBIN UcnoaHuTenb win @.1.0. Benyiiero npuemM
Pe3omonus:

Pasbpsacuenus IMOJIYYCHBI, MMMCHMCHHBIM OTBET HE Tpe6y6TCfI

(Tmormck)



[Tpunoxenue No 7

K pacrnopspKEHHIO YIOJIHOMOYEHHOIO T10

npaBaM 4enoBeka B [leH3eHckoi obmactu
oT « 5 » ceHrabpas 2018 Ne 17-p

JIMCT YCTHOTI'O OBPAILIEHU A

damunus, UMsI, OTYECTBO 3asIBUTEIS
Anpec 3asBuUTENSA

TenedoH

JIOKyMEHT, yIOCTOBEPSIOIINN TUIHOCTh
(macmopt, y10CTOBEPEHUE JIUUYHOCTH U T.1I.)

CyOBeKT KanoOsbl
(conasbHOE MOJIOXKEHUE: BOSHHOCIY KaIUM, NHBAJIUA, IEHCUOHEP, CIyXKallui U T.I1.)

CyTb )ajo0sI

XKanoba cocraBieHa Bo BpeMs NMpUEMa C MOUX CJIOB COTPYAHUKOM arapara YIOJIHOMOUYEHHOTO T0
npaBaM 4yenioBeka B [leH3eHcKoi 00JacTH, MpoYMTaHa BCIYX M 3allMCaHa B COOTBETCTBHH C MOMMH
CJIOBaMH.

« » 20  rona.
3asBUTEID:

(moamuce) (pacumdpoBKa MOAMUCH)

PazbsicHeHus MMOJIYYCHBI BO BpEM: IIpHUEMa, MMMCbMEHHBIN OTBET HE Tpe6yeTc;1

(moamuce) (pacumdpoBKa MOAMUCH)

OTBETCTBEHHOE JINIIO, OCYIIECTBUBIIEE TPUEM:

(OMKHOCTD) (moamuce) (pacumdpoBKa MOAMUCH)



